PRIVACY STATEMENT

Protocol Algemene Verordening Gegevensbescherming AVG - versie mei 2018

Dit is het privacy statement van Boerhout Consultancy, gevestigd te Roosendaal, www.boerhoutconsultancy.nl.

Toepasselijkheid

Dit privacy statement is van toepassing op alle bedrijf,- en persoonsgegevens die mondeling, schriftelijk of digitaal
aan ons verstrekt worden, bijvoorbeeld via een contactformulier op onze website of door middel van persoonlijk

contact met onze medewerkers.
1: Wat legt Boerhout Consultancy aan Privacy gegevens vast en waarom?

Boerhout Consultancy heeft van haar klanten en in opdracht van haar klanten te allen tijden de volgende Privacy
gevoelige informatie nodig. De Bedrijfsnaam, de bankgegevens, de voor,- & achternaam, de adresgegevens, het
emailadres, het (mobiele) telefoonnummer en het geboortejaar. Boerhout Consultancy heeft deze gegevens
uitsluitend nodig om haar administratie, boekhouding en dagelijkse werkzaamheden met betrekking tot de

opdracht optimaal te kunnen uitoefenen.
2: Toestemming van de klant van Boerhout Consultancy

Boerhout Consultancy zal bij het aangaan van een samenwerking de klant akkoord laten gaan met het
verstrekken van de benodigde Privacy gegevens (genoemd bij stap 1) zodat Boerhout Consultancy haar

dagelijkse werkzaamheden optimaal kan uitoefenen.
3: Hoe worden de privacygegevens opgeslagen en beschermd bij Boerhout Consultancy?

Arjen Boerhout, eigenaar van Boerhout is de enige die toegang heeft tot de Privacy gegevens. Mogelijke

betrokkenen bij een opdracht hebben geen toestemming voor toegang tot de Privacy gegevens.

De Privacy gegevens worden zowel in papieren vorm bewaard als digitaal. De papieren versie wordt in een

ordner bewaard in de privé woning van Arjen Boerhout. De ordner wordt bewaard in een kast in het bureau op de
begane grond. De digitale versie wordt bewaard in een versleuteld Excel bestand op de laptop van Arjen

Boerhout, welke ook bewaard wordt in de privé woning van Arjen Boerhout. De laptop heeft een wachtwoord en

de gebruikelijke virusbescherming van Apple.

Tevens wordt de Privacy gegevens verwerkt in het digitale boekhoudprogramma Moneybird, welke door Arjen
Boerhout middels een code en wachtwoord toegankelijk is. leder kwartaal wordt voor de BTW aangifte en/of
aangifte inkomstenbelasting door de accountant toegang verleend aan dit programma. Deze heeft zelf geen

code/wachtwoord van Moneybird, Moneybird is een formeel en erkend digitaal boekhoudprogramma.

Boerhout Consultancy heeft een website waar men Privacy gegevens zoals naam, (mobiele) telefoonnummer en
emailadres achterlaat als men een dienst van Boerhout Consultancy wenst. Deze Privacygegevens komen
rechtstreeks binnen op het Email account van Boerhout Consultancy en worden daarna verwerkt in het Excel

bestand zoals hierboven bij stap 3 omschreven.

Boerhout Consultancy heeft een Facebook, zowel als een Linkedin pagina. Berichten hierop komen als melding

of Messenger-bericht binnen op het Facebook/ Linkedin account van Boerhout Consultancy.
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4: Functionaris voor gegevensbescherming

Boerhout Consultancy stelt geen functionaris voor gegevensbescherming aan, dit is niet verplicht en omdat
Boerhout Consultancy een eenmanszaak is en geen overig personeel in dienst heeft. Boerhout Consultancy is
van mening voldoende bescherming te kunnen bieden zonder een functionaris voor gegevensbescherming aan te

stellen.
5: Privacy Impact Assessment

Boerhout Consultancy stelt geen Privacy Impact Assessment op omdat Boerhout Consultancy geen onderzoek
doet met de aanwezige Privacy gegevens van klanten of deelnemers. Het aanleveren van de privacy gevoelige

informatie aan Boerhout Consultancy heeft voor de klant en/of de deelnemer geen nadelige gevolgen.
6: Informeren protocol AVG aan derden

Boerhout Consultancy heeft een accountant die enkele keren in het jaar handelingen verricht omtrent de
boekhouding. Dit gebeurt alleen onder toezicht van Arjen Boerhout. Er is dan ook geen sprake van data lekkage

of de mogelijkheid dat de accountant aanvullende Privacy gevoelige informatie ontvangt.

Alle hierboven benoemde betrokkenen zijn nadrukkelijk alert gemaakt hoe om te gaan met privacy gevoelige

informatie.
7: Procedure voor het melden van datalekken.

Arjen Boerhout is verplicht datalekken te melden binnen 72 uur na ontdekking. De navolgende procedure zal

gevolgd worden:

= Men spreekt van een datalek als persoonsgegevens in handen vallen van derden die geen toegang tot
die gegevens zouden mogen hebben. Een datalek is het gevolg van een beveiligingsprobleem. In de
meeste gevallen gaat het om uitgelekte computerbestanden, een gestolen geprinte ledenlijst of
klantgegevens. Andere voorbeelden zijn cyberaanvallen, verkeerd verzonden E-mail, gestolen laptop,
afgedankte niet-schoongemaakte computers en verloren usb-sticks.
= Binnen 72 uur moet het datalek bekend zijn.
=  Arjen Boerhout checkt wat er gelekt is en brengt zo nauwkeurig mogelijk in kaart wat de gevolgen zijn
voor de personen van wie de persoonsgegevens gelekt zijn.
= De gegevens die nodig zijn voor de melding worden verzameld. De melding moet in ieder geval bestaan
uit:
=  De aard van de inbreuk;
= De instanties of persoon waar meer informatie over de inbreuk kan worden verkregen;
= De aanbevolen maatregelen om de negatieve gevolgen van de inbreuk te beperken;
= De beschrijving van de geconstateerde gelekte gegevens en de vermoedelijke gevolgen van de
inbreuk op deze gegevens;
= De maatregelen die de organisatie heeft genomen of voorstelt te nemen om deze gevolgen te
verhelpen.

= Arjen Boerhout dient de melding (digitaal) in bij het meldloket van de Autoriteit Persoonsgegevens.
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